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	СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ

БИЙКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТУРОЧАКСКОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ АЛТАЙ


	
	АЛТАЙ РЕСПУБЛИКАНЫН

ТУРОЧАК АЙМАГЫНДА

БИЙКАДАГЫ JУРТ JЕЕЗЕНИН 

АДМИНИСТРАЦИЯЗЫ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
12.05.2017                                                                                             №  50
с.Бийка          

О создании сельской
эвакоприёмной комиссии

и приемных эвакуационных

пунктов (ПЭП)
В соответствии с Федеральным Законом от 12.02.1998 г. № 28 – ФЗ «О гражданской обороне», «Основами единой государственной политики в области гражданской обороны на период до 2010 года», утвержденными Президентом Российской Федерации 05.01.2004 г.    № Пр-12, постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 г. № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», с Законом РФ «О защите населения и территорий от ЧС природного и техногенного характера», а также «Руководством по организации планирования, обеспечения и проведения эвакуации населения в военное время» для планирования, организации и проведения мероприятий по защите населения, сельскохозяйственных животных, материальных ценностей, по эвакуации, приему населения, всестороннему обеспечению и трудоустройству эвакуированного населения при возникновении чрезвычайных ситуаций в мирное время и в особый период                                   
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.   Создать сельскую эвакоприемную комиссию.

2. Утвердить персональный состав сельской эвакоприемной комиссии (Приложение № 1).
3. Утвердить положение о сельской эвакоприемной комиссии. (Приложение № 2).
4. Создать приемные эвакуационные пункты (ПЭП) при сельских администрациях (Приложение № 3). 

5.  Утвердить положение о приемном эвакопункте (ПЭП) (Приложение № 4).

6. Контроль за исполнением данного постановление оставляю за собой
   Глава администрации
   Бийкинского сельского поселения: ______________   Жандарикова Т.О.

                                                                                                                                              Приложение № 1 

                                                                                к постановлению Главы администрации
       Бийкинского сельского поселения
                                                                       от 12 мая 2017г. № 50
ПЕРСОНАЛЬНЫЙ СОСТАВ

сельской эвакоприемной комиссии 

с распределением обязанностей между членами комиссии
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Занимаемая должность по основной деятельности
	Обязанности (должность)  в комиссии

	1.
	Жандарикова Т.О.

	Глава администрации Бийкинского сельского поселения
	Председатель комиссии

	2.
	Шорина О.А
	Директор МОУ «Бийкинская СОШ»
	Заместитель председателя комиссии

	3.
	Курусканова Ю.С
	Ведущий специалист 1 разряда
	Секретарь

	4.
	Крачнакова Р.С.
	Фельдшер ФАП с.Бийка
	Ответственный  за медицинское обслуживание

	5.
	Горовых М.И.
	ИП Горовых М.И.
	Обеспечение продуктами питания


                                                                                                                                                      Приложение № 2 

       к постановлению Главы администрации

       Бийкинского сельского поселения

                                                                       от 12 мая 2017г. № 50

.

положение
о сельской эвакоприемной комиссии
Общие положения

Постоянная районная эвакоприемная комиссия создается при администрации района, с целью:

-качественного приема населения из других территорий при возникновении аварий, катастроф, стихийных бедствий и в особый период при угрозе применения противником современных средств поражения.

Районная  эвакоприемная комиссия является постоянным органом при администрации района и руководствуется в своей деятельности Конституцией РФ, Указами Президента, Государственного комитета при Президенте РФ по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации  последствий стихийных бедствий, другими нормативными документами и настоящим Положением.

Комиссия осуществляет свою деятельность под руководством председателя районной эвакоприемной комиссии.             

Председатель и состав комиссии утверждается главой администрации района.

ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ КОМИССИИ
         1. Комиссия в период повседневной деятельности проводит свою работу в соответствии с годовым планом, утвержденным главой администрации района:

- принимает участие в разработке плана эвакомероприятий района;

- руководит работой и контролирует качество планирования эвакуационных мероприятий в подчиненных эвакоорганах, их готовность к выполнению своих задач, оказывает им необходимую помощь;

- на своих заседаниях (один раз в полугодие) комиссия рассматривает вопросы планирования, обеспечения и управления по приему населения области из категорированных городов, районов возможных зон аварий, катастроф и стихийных бедствий при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций на территории района, с учетом повышения реальности планов, а также сокращения сроков эвакомероприятий;

- в пределах своей компетенции принимает решения, обязательные для выполнения всеми сельскими администрациями, организациями, предприятиями и учреждениями, расположенными на территории   района, независимо от их ведомственной подчиненности и форм собственности;

· в период между заседаниями комиссии необходимые решения принимаются председателем комиссии и доводятся до исполнителей в виде приказов главы администрации района.
2. При угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций комиссия в соответствии с приказом главы администрации района производит прием населения, распределение его по транспорту согласно маршрутов вывоза в места расселения.

Члены комиссии выполняют задачи согласно своих функциональных обязанностей

Организуется контроль состояния работы эвакоорганов  муниципальных образований по подготовке к выполнению эвакомероприятий, подготовки инвентаря и оборудования для развертывания и работы промежуточных пунктов эвакуации и приемных эвакопунктов (ППЭ, ПЭП), пунктов посадки и высадки, маршрутов пешей эвакуации.

         3. Председатель комиссии несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на комиссию, распределяет и утверждает обязанности между членами комиссии, организует их работу.

Председателю комиссии предоставлено право:

-  Привлекать для эвакуационных мероприятий в районе при возникновении аварий, катастроф, стихийных бедствий необходимые транспортные, медицинские и другие силы и средства служб района;    
-  усиливать охрану общественного порядка в местах развертывания ППЭ, ПЭП, объектов, обеспечивающих жизнедеятельность населения и народного хозяйства, эвакуацию населения на маршрутах пешей эвакуации.
ЗАДАЧИ
районной эвакоприемной комиссии
В РЕЖИМЕ ПОВСЕДНЕВНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
            1. Разработка совместно со штабами ГО ЧС объектов района планов приема и размещения эваконаселения.

2. Разработка мероприятий первоочередного жизнеобеспечения эваконасе​ления.

3. Организация подготовки ПЭП, осуществление контроля за созданием и подготовкой эвакоорганов при органах местного самоуправления.

В РЕЖИМЕ ПОВЫШЕННОЙ ГОТОВНОСТИ
1. Осуществление контроля  за приведением в готовность подчиненных органов.

2. Уточнение планов приема и размещения, мероприятий по первоочередному жизнеобеспечению эваконаселения.            

3. Организация подготовки маршрутов эвакуации и ППЭ на территории района. Контролирует подготовку пунктов высадки к приему эваконаселения.

4. Контроль подготовки транспортных средств к перевозкам.

5. Уточнение порядка использования всех видов транспорта.

6. Осуществление контроля за проведением в готовность защитных сооружений во всех населенных пунктах.

7. Уточнение с подчиненными и взаимодействующими комиссиями планов.

В ЧРЕЗВЫЧАЙНОМ РЕЖИМЕ 

при получении сигнала на проведение эвакомероприятий
1. Организация развертывания ППЭ и ПЭП и пунктов высадки. Руководство работой подчиненных эвакоорганов по приему и размещению населения.

2. Сбор и обобщение данных о прибытии, размещении населения в установленные сроки, доклад о проделанной работе руководителю ГО и вышестоящей эвакуационной комиссии.

3. Организация во взаимодействии с соответствующими службами, всестороннее обеспечение прибывающего по эвакуации населения.

ФУНКЦИИ И ПРАВА КОМИССИИ
Комиссия в соответствии с возложенными на нее задачами:

1. В повседневной деятельности:

-  разрабатывает план приема эваконаселения при угрозе и возникновении различных видов чрезвычайных ситуаций;

-  организует и контролирует деятельность эвакоорганов сельских администраций по повышению их готовности к приему населения при угрозе и возникновении различных видов чрезвычайных ситуаций;

-   разрабатывает план основных мероприятий на период подготовки и приема эваконаселения при угрозе и возникновении различных видов чрезвычайных ситуаций;

-   принимает участие в проверках и учениях по гражданской обороне, проводимых отделом ГОЧС.

2. При угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций:

-    контролирует систему оповещения для вызова всего состава эвакоорганов;

- проверяет готовность эвакуационных органов к выполнению своих функциональных обязанностей;   

 3. В условиях чрезвычайных ситуаций:    
-  организует оповещение и сбор всего состава эвакоорганов, уточняет задачи начальникам групп;                            

-  отдает соответствующее распоряжение начальникам групп на начала работы по приему населения;

-  отдает распоряжение подчиненным эвакоорганам на введение в действие планов приема населения;

-  организует и руководит приемом населения из зон, районов, подвергшимся авариям, катастрофам, стихийным бедствиям;

-  обеспечивает информацией о ходе эвакуационных мероприятий руководителя ГО района;

- при нарушении плана рассредоточения населения принимает меры к устранению причин их вызывающих.

КОМИССИЯ ИМЕЕТ ПРАВО:
- принимать в пределах своей компетенции решения издаваемые в виде приказов главы администрации района по эвакуационным вопросам;

- осуществлять контроль за подготовкой и готовностью эвакуационных органов и транспортных средств к выполнению задач по приему населения.
- непосредственно руководить приемом населения попавшего в зоны аварий, катастроф и стихийных бедствий;

- проводить заседания комиссии с заслушиванием на них руководителей эвакуационных органов сельских администраций.
                                                                                                                                                      Приложение № 3 
    к постановлению Главы администрации

       Бийкинского сельского поселения

                                                                       от 12 мая 2017г. № 50

Места расположения ПЭП

	Номер ПЭП
	Название ПЭП
	Место расположения ПЭП
	Руководитель ПЭП

Начальник, 
	Телефон 

домашний

	№ 1
	Сельский дом культуры
	Дом культуры
	Курусканова Т.Н
	

	№ 2
	Сельский клуб
	Школа
	Катовалова И.Н.
	


                                                                                                                                    Приложение № 4 

    к постановлению Главы администрации

       Бийкинского сельского поселения

                                                                       от 12 мая 2017г. № 50

ПОЛОЖЕНИЕ 
О ПРИЕМНОМ  ЭВАКУАЦИОННОМ  ПУНКТЕ  (ПЭП)

Создаются в сельских районах, на территории которых по решению старшего руководителя ГО, предусматривается размещение рассредотачиваемого и эвакуируемого населения.

ПЭП предназначен для приема, учета и всестороннего обеспечения населения и отправки его в места расселения. Создается ПЭП решением (постановлением) Руководителя ГО сельского района, в нем же определяется состав и место расположения.

Число ПЭП в районе, места их расположения будут зависеть от 

· количества рассредоточиваемого и эвакуируемого (Р и Э) населения;

· развития дорожной сети;

· удаленности района от категорированного объекта, откуда выселяется население;

Исходя из этих данных, а также оценив расположение мест высадки эвакуируемых в районе относительно перевозки людей в места расселения, возможности своего транспорта, состояния дорожной сети и определяют места расположения ПЭП.

Состав ПЭП может быть следующим:

*  Группа управления: начальник, заместитель, секретарь, комендант;

*  Группа встречи, приема и размещения: начальник, заместитель, помощники – 2-3 чел. (в зависимости от численности эваконаселения).

*  Группа учета и регистрации:  начальник,  регистраторы – 1-2 чел.

*  Группа отправки, сопровождения: начальник, заместитель, помощники – 3-4 чел.

*  Представитель городской (районной) эвакокомиссии.

           -    Подразделения обеспечения

* охрана общественного порядка: сотрудники милиции - 2-3 чел., группа ООП - 16-18 чел.

* мед. пункт: врач - 1-2 чел., мед. работники - 2-3 чел.

* комната матери и ребенка: заведующая, воспитатели - 2 чел.

* стол справок - 1 чел.

Основные задачи ПЭП

 Встреча и регистрация прибывающего автотранспортом и пешим порядком населения.

 Распределение эваконаселения по населенным пунктам.

 Оказание первой медицинской помощи.

 Организованная отправка людей к месту расселения.

 Обеспечение поддержания общественного порядка в районе пункта, укрытие эваконаселения по сигналам ГО.

С получением распоряжения на проведение эвакомероприятий приемные эвакуационные пункты приводятся в готовность.

Функциональные обязанности руководящего состава приемного эвакопункта

Обязанности начальника ПЭП.

Начальник ПЭП подчиняется председателю эвакопримной комиссии района и несет ответственность за подготовку л/с ПЭП, организацию работы и своевременное выполнение задач, возложенных на ПЭП.

Он обязан:

а) В мирное время

*  обеспечить закрепление необходимых помещений для развертывания ПЭП и оборудования их необходимым имуществом и инвентарем;

*  руководить составлением документов, определять (уточнять) задачи рабочих групп;

*  участвовать в разработке плана приема и размещения эвакуируемых совместно с НШ ГО и председателем эвакоприемной комиссии;

*  хорошо изучить порядок связи с районной эвакоприемной комиссией, штабом (отделом) ГО, организациями, предсталяющими необходимый транспорт, органами милиции и медицинскими учреждениями;

*  твердо знать контингент и численность прибывающего населения, пункты посадки на транспорт, маршруты следования и район расселения;

*  разработать схему оповещения л/с своего ПЭП;

*  знать содержание документов, находящихся в папке начальника ПЭП и своевременно их корректировать.

б) С объявлением эвакуации:

*  оповестить, собрать личный состав, поставить задачу и привести в готовность ПЭП к приему эвакуированного населения;

* получить от эвакоприемной комиссии района уточненные данные об очередности и времени прибытия эваконаселения;

*  к прибытию первого эшелона (автоколонны) с эваконаселением организовать подачу районного  транспорта для отправки прибывающих в места размещения;

*  организовать четкую работу ПЭП по приему, регистрации, размещению и обеспечению при необходимости питанием и медицинской помощью прибывшего населения;

*  иметь сведения и постоянно знать количество прибывших и отправленных в места расселения, своевременно докладывая об этом эвакоприемной комиссии района (города).

 Обязанности заместителя начальника ПЭП

Подчиняется непосредственно начальнику ПЭП и является прямым начальником всего л/с ПЭП.

Он обязан:

·  знать обстановку и оказывать помощь начальнику в организации четкой работы ПЭП;

·  с началом прибытия и приема эваконаселения осуществляется контроль за работой всей администрации и оказывать помощь группам, обращая внимание на доведение распоряжений эвакоприемной комиссии и начальника ПЭП;

· организовать взаимодействие групп при проведении регистрации и отправки эваконаселения в места расселения.

При отсутствии начальника выполнять все его обязанности.

Обязанности секретаря ПЭП

Подчиняется начальнику и его заместителю и работает под их руководством.

Он обязан:

*  постоянно поддерживать связь с эвакоприемной комиссией и доводить её распоряжения до начальника ПЭП;

*  вести журнал учета принятых и отданных распоряжений;

*  через представителей эвакуированных объектов, начальников автоколонн, эшелонов вести учет прибывающего населения;

*  докладывать начальнику ПЭП о количестве прибывшего эваконаселения, с каких объектов и каким транспортом, по его команде эти данные передаются в эвакоприемную комиссию.

Обязанности начальника группы встречи и приема

Организует работу группы в тесном взаимодействии с другими группами ПЭП. Подчиняется непосредственно начальнику ПЭП и его заместителю.

Он обязан:

*  уточнить через эвакоприемную комиссию, начальника ПЭП время прибытия эвакуированных, количество выделяемого транспорта;

*  знать места (пункты) высадки и кратчайшие маршруты до ПЭП;

*  иметь данные об эвакуированных, прибывающих транспортом, а также график их подвоза;

*  при встрече оказывать помощь при высадке с транспорта;

*  при необходимости формировать колонны для следования пешим порядком до ПЭП, транспорт выделять для престарелых, женщин с детьми и т.п.;

*  инструктировать начальников и старших колонн;

*  представлять данные о приеме эвакуированных в группу управления для дальнейшего доклада в эвакоприемную комиссию;

*  во взаимодействии с местными органами власти обеспечить эвакуируемых жильем, согласно ордера на размещение.

Обязанности начальника группы учета и регистрации

Организует работу группы в тесном взаимодействии с другими группами ПЭП. Подчиняется непосредственно начальнику ПЭП и его заместителю.

 Он обязан:

*  составом группы, провести регистрацию эваконаселения, прибывшего на ПЭП по спискам и выборочно по паспортам;

*  докладывать начальнику ПЭП или его заместителю о результатах регистрации эваконаселения;

*  изымать списки эвакуированных по командам, отмечать не прибывших, после оформления, передавать секретарю ПЭП для учета;

*  отмечать в журнале учета прибывающих;

*  после завершения приема эвакуированных все документы передавать в группу управления.

Обязанности начальника группы отправки и сопровождения

Подчиняется непосредственно начальнику ПЭП и его заместителю. Организует работу группы в тесном взаимодействии с группой регистрации и учета.

Он обязан:

*  уточнить через эвакоприемную комиссию района количество выделяемого транспорта, время его прибытия на ПЭП;

*  знать места посадки, обеспечить организованный выход эвакуированных к ним;

*  иметь данные об эвакуированных, а также график их подвоза;

*  в назначенное время выводить население на пункты посадки;

*  организовать сопровождение эвакуированных до мест расселения.

Под приемные пункты могут быть подобраны школы, клубы,  административные здания, расположенные вблизи пунктов выгрузки и обеспечивающие временное размещение эвакуируемых в любую погоду. 

 Целесообразно иметь следующие помещения на ПЭП по назначению: 

     комнаты для: - начальника, заместителя, секретаря;

- коменданта и подразделения ООП;

- группы встречи, приема и размещения;

- группы регистрации и учета;

- группы отправки, сопровождения;

- мед.пункта;

- комнаты матери и ребенка;

- помещение для временного размещения эвакуированных;

- место для “Стола справок”.

ПЭПы обеспечиваются прямой связью с эвакоприемной комиссией, организациями, обеспечивающими транспорт, а также с населенными пунктами, куда убывает эваконаселение для временного проживания.

Помещения оборудуются таким образом, чтобы обеспечить работу состава ПЭП и кратковременное размещение прибывающих в непогоду.

  Комната группы регистрации и учета должна быть просторной и не допускать скопления и встречных потоков людей. Оборудуется столами регистраторов по объектам (по алфавиту). На дверях комнат вывешиваются таблички с указанием предназначения помещения.

На ПЭП рекомендуется иметь следующие документы:

	Группа  управления:
	- Выписка из решения главы администрации  района о создании ПЭП;

	
	- Состав ПЭП и схема оповещения;

	
	- Функциональные обязанности л/с ПЭП;

	
	- Инструкция начальника ПЭП;

- Выписка из плана приема и размещения   населения, прибывшего в район;

- Журнал полученных и отданных   распоряжений

	Группа встречи, приема и размещения:
	- Список группы;

- Функциональные обязанности;

- План прибытия эваконаселения (выписка из   плана);

- План размещения.

	Группа учета и регистрации:
	- Список группы;

- Функциональные обязанности;

- Журнал учета прибывающего населения.

	Группа отправки, сопровождения:
	- Список   группы;

- Обязанности;

- Схема-график подачи транспорта на ПЭП;

- Решение главы администрации района на    размещение эвакуированных согласно    ордерам;

- Журнал отправки населения.


Приемный эвакопункт работает в тесном сотрудничестве с эвакоприемной комиссией, после выполнения своих задач вся отчетная документация передается начальником ПЭП председателю эвакоприемной комиссии района.
ПРИМЕРНЫЙ СОСТАВ ПЭП (59-82 чел.)

	1. Группа управления
	2. Группа встречи,

 приема и размещения
	3. Группа учета и регистрации
	  4. Группа отправки и сопровождения
	5. Подразделения обеспечения


	Состав

· Начальник       - 1 чел.

· Зам.нач-ка  ПЭП  -  1 чел.

· Секретарь               - 1 чел.

· Комендант            - 1 чел.

                         Всего  - 4 чел.          
	Состав

· Начальник   - 1 чел.

· Заместитель начальника группы        - 1 чел.

· Помощники  - 10-15 чел.

                 Всего  - 12 - 17 чел.
	Состав

· Начальник   - 1 чел.

· Заместитель начальника группы        - 1 чел

· Регистраторы  - 6 - 8 чел.

                   Всего   - 8 - 10 чел.


	Состав

· Начальник   - 1 чел.

· Заместитель начальника группы        - 1 чел.

· Помощники - 10-15 чел.

              Всего   - 12 -17 чел.
	Состав
а\ Охрана общественного порядка:

· сотрудники милиции - 2 - 3 чел.

· группа ООП -10-18 ч.



	Документы


	Документы
	Документы
	Документы
	б\ Медицинский пункт

	· Выписка из решения Главы администрации района (города) о создании ПЭП

· Состав ПЭП (персональн.)

· Схема оповещения

· Функциональные обязанности л/с ПЭП

· Инструкция начальника ПЭП

· Выписка из плана приема и размещения населения, прибывшего в р-н (город)

· Журнал полученных и отданных распоряжений

· План -схема размещения ПЭП

· План укрытия эваконаселения


	· Список группы (состав)

· Функциональные обязанности л/с группы

· План прибытия эваконаселения (выписка из плана)

· План - схема размещения группы

· Схема маршрутов (от пунктов высадки до ПЭП)

· План размещения прибывающего населения
	· Список группы (состав)

· Функциональные обязанности л/с группы

· План - схема размещения группы

· Журнал учета прибывающего населения

· Папка для сбора списков эваконаселения


	· Список группы (состав)

· Функциональные обязанности л/с группы

· Схема-график подачи транспорта ПЭП

· Решение Главы администрации на размещение эвакуируемых  согласно ордерам

· Журнал отправки эвакуируемых

· План (схема) размещения группы


	· Врач       - 1 - 2 чел.

· Мед. работники    -                                             2 -4 чел.

в\ Комната матери и ребенка

· Заведующая  - 1 чел.

· Воспитатели -2-3 чел.

г\ Стол справок

· Начальник    - 1 чел.

· Работник      - 1-2 чел.

         Всего  - 22 - 34 чел.

6. Представитель городской эвакокомиссии - 1 чел.


ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ   ОБЯЗАННОСТИ

Руководящего состава районной

эвакоприемной комиссии

1. Председатель эвакоприемной комиссии.

Подчиняется Руководителю гражданской обороны (главе администрации района).



Он обязан:

1. В режиме повседневной деятельности:

· Руководить работой эвакоприемной комиссии по планированию и подготовке эвакоприемных мероприятий.

· Регулярно (не реже 2-х раз в год) проводит заседания эвакоприемной комиссии по решению вопросов обеспечения эвакуационных мероприятий.

· Организовать разработку документов, обучение и подготовку состава комиссии к выполнению своих функциональных обязанностей.

· Организовать контроль за созданием, комплектованием и подготовкой подчиненных эвакоорганов муниципальных образований.

· Разработать совместно с штабом (отделом) ГО и ЧС администрации района и проводить ежегодное уточнение плана приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения.

· Организовать проверку готовности подчиненных эвакоорганов муниципальных образований

· Руководить действиями состава эвакоприемной комиссии в ходе учений и тренировок.

2. В режиме повышенной готовности и при переводе ГО с мирного на военное время:

·  Организовать контроль за приведением подчиненных эвакоприемных   комиссий, проверку схем оповещения и связи.

· Организовать уточнение планов эвакуации, порядка и осуществления всех видов обеспечения эвакуационных мероприятий в подчиненных эвакоприемных комиссиях.

· Уточнить состав эвакоприемной комиссии в план оповещения.

· Организовать круглосуточное дежурство лиц из числа руководящего состава эвакоприемной комиссии и начальников групп.

· Организовать проверку системы связи эвакоприемной комиссии с подчиненными эвакоорганами.

· Организовать контроль за подготовкой транспортных средств к эвакоприемным перевозкам людей, материальных и культурных ценностей.

· Организовать контроль за инженерным оборудованием маршрутов пешей эвакуации и укрытий в местах привалов и промежуточных пунктов эвакуации населения.

· Организовать уточнение порядка использования всех видов транспорта, выделяемого для проведения эвакоприемных мероприятий. 

· Организовать контроль за приведением в готовность имеющихся защитных сооружений в районе ПЭП и пунктов посадки.

· Организовать с подчиненными и взаимодействующими эвакоорганами уточнение планов приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения населения в загородной зоне.

3. В режиме чрезвычайной ситуации и с получением распоряжения о проведении эвакуации:

· Организовать оповещение и сбор всего состава эвакоприемной комиссии и дать соответствующие распоряжения заместителю и членам комиссии на начало работ по выполнению плана приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения населения в загородной зоне.

· Отдать распоряжение подчиненным эвакоорганам на введение в действие планов эвакоприема и установить начало («Ч») эвакоприемных мероприятий.

· Руководить работой подчиненных эвакоорганов по оповещению, сбору.

· Организовать сбор и обобщение данных о готовности эвакоприемной комиссии к работе и о ходе приема эвакуированного населения, материальных и культурных ценностей.

· Организовать взаимодействие с органами военного управления и соответствующими спасательными службами по вопросам организации, обеспечения и проведения эвакоприемных мероприятий.

· Принимать меры к устранению причин, вызывающих нарушение плана приема, размещения и первоочередного жизнеобеспечения населения в загородной зоне.

· Докладывать руководителю гражданской обороны района (главе администрации) и в вышестоящие органы о ходе эвакоприемных мероприятий.

2. Заместитель председателя эвакоприемной комиссии.

Подчиняется председателю эвакоприемной комиссии и отвечает за общую организацию эвакоприемных мероприятий, учет и контроль за ходом приема эвакуированного населения, материальных и культурных ценностей. Руководит работой групп:

· дорожно – транспортного обеспечения;

· учета эваконаселения и информации;

· приема и организации размещения населения.

Он обязан:


1. В режиме повседневной деятельности:

· Изучать документы и порядок работы эвакоприемной комиссии.
· Организовать разработку документов первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения, план приема и размещения, контроля и учета за ходом приема эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей.
· Проверять готовность групп к выполнению эвакоприемных мероприятий по своим направлениям.
· Организовать обучение и подготовку членов эвакоприемной комиссии и эвакоорганов муниципальных образований по выполнению своих функциональных обязанностей.
· Принимать участие в проводимых штабом (отделом)  ГО и ЧС района проверках и учениях.
2. В режиме повышенной готовности и при переводе ГО с мирного на военное время.

· Оказать помощь председателю эвкоприемной комиссии в организации оповещения и сбора членов комиссии для уточнения и корректировки плана приема эвакуируемого населения и его первоочередного жизнеобеспечения, дорожно-транспортного обеспечения.

· Уточнить порядок размещения групп и членов комиссии для выполнения своих функциональных обязанностей.

· Проверить систему связи с членами комиссии и с подчиненными эвакоорганами.

· Уточнить состав групп и план оповещения.

· Провести уточнение планов эвакоприема, порядка и осуществления всех видов обеспечения эвакоприемных мероприятий в подчиненных эвакоприемных комиссиях.

· Проверить готовность транспортных средств к эвакоперевозкам людей, материальных и культурных ценностей в подчиненных эвакоорганах.

· Осуществлять контроль за ходом подготовки эвакоорганов муниципальных образований к развертыванию ПЭП.

· Заслушать доклады членов комиссии о ходе выполнения мероприятий и доложить председателю комиссии.

3. В режиме чрезвычайной ситуации и с получением распоряжения о проведении эвакуации.

· Оказать помощь председателю комиссии в организации оповещения и сбора состава эвакоприемной комиссии и в развертывании её для выполнения эвакоприемных мероприятий.

· Руководить группами и осуществлять контроль за ходом обеспечения всем необходимым эвакоприемных мероприятий, прием эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей.

· Контролировать работу подчиненных эвакоорганов муниципальных образований района при получении сигнала (распоряжения) на проведение приема эвакуируемого населения.

· Контролировать работу групп по обеспечению эвакоприемных мероприятий, учета за ходом приема эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей.

· Осуществлять взаимодействие с органами военного командования и штабом ГО и ЧС района по вопросам обеспечения эвакоприемных мероприятий.

· Осуществлять взаимодействие с эвакоорганами других территорий по вопросам приема, размещения населения, материальных и культурных ценностей, эвакуируемых на территорию района.

· Принимать меры к устранению причин, вызывающих нарушение обеспечения эвакоприемных мероприятий, эвакуации населения, материальных и культурных ценностей.

· Заслушивать доклады членов комиссии, подчиненных эвакоприемных комиссий муниципальных образований о ходе выполнения эвакоприемных мероприятий и докладывать председателю комиссии.

3. Секретарь эвакоприемной комиссии.

Подчиняется Председателю комиссии, заместителю председателя комиссии и отвечает за состояние и планирование эвакоприемных мероприятий района в мирное время, при угрозе и возникновении ЧС природного и техногенного характера, а также в особый период.

Он обязан:

1. В режиме повседневной деятельности:

· Участвовать в разработке всех мероприятий, планов эвакоприемной комиссии.

· Осуществлять взаимодействие с военным командованием по вопросам планирования, размещения эвакуируемого населения, объектов экономики в районе и маршрутов движения автомобильных и пеших эвакоколонн.

· Участвовать в подготовке материалов для рассмотрения на заседаниях эвакоприемной комиссии.

· Участвовать в подготовке предложений, распоряжений, постановлений, решений главы администрации района – руководителя гражданской обороны.

· Участвовать в разработке плана работы эвакоприемной комиссии на год.

· Участвовать в разработке формализованных документов и рекомендаций по совершенствованию эвакоприемных мероприятий.

· Оказывать помощь членам эвакоприемной комиссии района в разработке необходимых документов для работы.

· Принимать участие в учебно-методических сборах, проводимых председателем районной эвакоприемной комиссии и проведении занятий с членами районной эвакоприемной комиссии.

· Контролировать планирование мероприятий по приему эвакуируемого населения в период проведения плановых, внеплановых учений, проверок и в повседневной деятельности.

· Своевременно предоставлять донесения по эвакоприему населения.

· Обобщать опыт планирования и подготовки эвакоприемных мероприятий и доводить его до подчиненных эвакоорганов муниципальных образований района.

2. В режиме повышенной готовности и при переводе ГО с мирного на военное время.

· Уточнить схему оповещения и порядок сбора членов эвакоприемной комиссии.
· Разработать график и организовать круглосуточное дежурство персонального состава эвакоприемной комиссии, следить за своевременной их сменой и выполнением ими своих обязанностей.
· Подготовить необходимую документацию для работы эвакоприемной комиссии.
· Организовать через дежурного по эвакоприемной комиссии учет полученных и отданных распоряжений, сигналов, учет полученной и переданной информации, доведение их до сведения председателя комиссии, его заместителя, а также контроль за их выполнением.
· Уточнить состав оперативной группы, проверить готовность выезда ее на ПЭП.
· Участвовать в уточнении плана рассредоточения и приема эваконаселения и его корректировки.
· Уточнить с членами эвакоприемной комиссии порядок обобщения данных по подготовке эвакоорганов района к развертыванию.
· Организовать контроль работы эвакоорганов района по их подготовке и выполнению эвакоприемных мероприятий.
· Докладывать председателю комиссии о сложившейся обстановке и о выполнении мероприятий.
3. В режиме чрезвычайной ситуации и с получением распоряжения о проведении эвакуации.

· Организовать оповещение, сбор членов эвакоприемной комиссии на пункт управления, занятие ими рабочих мест и подготовку к выполнению функциональных обязанностей.

· Разработать график и организовать круглосуточный режим работы эвакоприемной комиссии, следить за своевременной их сменой и выполнением своих обязанностей.

· Обобщать данные о ходе развертывания всех эвакоорганов муниципальных образований района и докладывать об этом председателю комиссии.

· Подготавливать распорядительные документы на проведение эвакоприемных мероприятий.

· Обобщать данные о ходе заблаговременного приема эваконаселения, размещения нетрудоспособного и незанятого населения, докладывать об этом председателю комиссии в соответствии с выпиской из табеля срочных донесений и в соответствии со складывающийся обстановкой.

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ  ОБЯЗАННОСТИ

членов районной эвакоприемной комиссии

1. Ответственный за автотранспорт.

Подчиняется председателю комиссии, является начальником для персонала своей группы, отвечает за организацию дорожно-транспортного обеспечения эвакоприемных мероприятий по своим направлениям.

Обязанности:

1. В мирное время:

· Принимать участие в разработке и ежегодном уточнении плана эвакоприемных мероприятий по вопросам дорожно-транспортного обеспечения.
· Участвовать в подготовке предложений по совершенствованию дорожно-транспортного обеспечения эвакоприемных мероприятий.
· Совместно с другими службами согласовывать рациональные маршруты движения транспорта, места размещения подвижных заправочных станций (ПЗС).
· Совместно со спасательными службами автодорожного транспорта планировать использование транспортных средств для обеспечения мероприятий ГО.
· Выносить на рассмотрение заседания эвакоприемной комиссии вопросы улучшения дорожно-транспортного обеспечения эвакоприемных мероприятий.
· Принимать участие в проводимых штабом (отделом) ГО и ЧС района проверках и учениях по ГО.
· Организовать подготовку группы по выполнению своих функциональных обязанностей.
· Изучать планы дорожно-транспортного обеспечения эвакоприемных мероприятий, разработать рабочие, справочные и плановые документы для планирования дорожно-транспортного обеспечения эвакоприемных мероприятий и практического их осуществления 
· Осуществлять контроль за подготовкой подведомственных учреждений к приему эвакуируемого населения.

· Поддерживать взаимодействие с военным командованием по вопросам взаимного использования транспорта и дорог в интересах ГО

2. С получением распоряжения на проведение эвакоприемных мероприятий.

· Руководить размещением помощников для выполнения своих функциональных обязанностей.

· Уточнить план эвакуации и дорожно-транспортного обеспечения эвакоприемных мероприятий.

· Организовать выполнение задач по дорожно-транспортному обеспечению эвакоприемных мероприятий.

· Лично осуществлять постоянный контроль за своевременным дорожно-транспортным обеспечением эвакоприемных мероприятий, за выполнением графиков движения транспорта, принимать меры по устранению недостатков и замешательств в эвакоперевозках.

· Обобщать данные о ходе рассредоточения эвакуируемого населения и его дорожно-транспортного обеспечения.

· Собирать и обобщать данные от служб района о ходе выполнения планов эвакоприема и транспортного обеспечения эвакоприемных мероприятий.

· Обеспечить наличие материалов для оборудования грузовых транспортных средств, выделяемых для перевозки населения, транспортных средств ГСМ

· Докладывать председателю комиссии и заместителю председателя о ходе выполнения задач по дорожно-транспортному обеспечению эвакоприемных мероприятий.

2. Ответственный  за учет и трудоустройство прибывающего населения.

Подчиняется председателю районной эвакоприемной комиссии и является начальником для персонала своей группы.

Он обязан:

1. В мирное время:

· Принимать участие в разработке и ежегодном уточнении плана приема, трудоустройства эвакуируемого населения.

· Участвовать в подготовке предложений по совершенствованию работы эвакоприемной комиссии.

· Участвовать в разработке необходимых рабочих, справочных и плановых документов (формализованные документы по ведению учета хода эвакоприемных мероприятий).

· Организовать взаимодействие с эвакоорганами района и категорированных городов по вопросам эвакуации и приема населения.

· Организовать подготовку группы помощников по выполнению своих функциональных обязанностей.

· Принимать участие в проводимых штабом (отделом)  ГО и ЧС района проверках и учениях ГО.

· Изучать планы и документы, непосредственно связанные с вопросами эвакуации,  приема и трудоустройства населения

2. С получением распоряжения на проведение эвакоприемных мероприятий:

· уточнить план эвакоприемных мероприятий.

· руководить развертыванием группы для выполнения своих функциональных обязанностей, уточнить задачу своим помощникам при развертывании группы для проведения учета, трудоустройства эвакуируемого населения.

· собирает через своих помощников и обобщает данные о ходе приема, учета и трудоустройства эвакуируемого населения, результаты докладывает председателю комиссии.

· по мере прибытия населения организовать его учет, составить списки: отправляющихся пешком и на автотранспорте. Зарегистрировавшихся направлять в группу комплектования колонн.

3. Ответственный за социальное обеспечение населения.

Подчиняется председателю комиссии, является начальником для персонала совей группы.

Он обязан:

1. В мирное время:

· принимает участие в разработке и ежегодном уточнении плана эвакоприема населения по вопросам социального обеспечения.

· руководит разработкой рабочих и справочных документов для планирования эвакоприемных мероприятий по вопросам социального обеспечения и практического их осуществления.

· готовит предложения для улучшения работы эвакоприемной комиссии района.

· принимает участие в проводимых районным штабом (отделом) ГО и ЧС проверках и учениях по ГО.

· организовать подготовку группы помощников по выполнению своих функциональных обязанностей.

2. С получением распоряжения на проведения эвакоприемных мероприятий:

· уточнить планы приема эваконаселения и обеспечение эвакоприемных мероприятий по вопросам социального обеспечения.
· руководит размещением своих помощников для выполнения своих функциональных обязанностей, организует выполнение задач по социальному обеспечению прибывающего эвакуированного населения, осуществляет контроль за работой своих помощников.
· Собирает и обобщает данные о эвакуированных, нуждающихся в предоставлении социальных льгот (ветеранах ВОВ, тружениках тыла, инвалидах и др. категорий). Составляет списки данной категории эваконаселения, контролирует рассредоточение и прием данной категории населения и обеспечение их социальными льготами в соответствии с Федеральным и областным законодательством.
· докладывает председателю комиссии о ходе выполнения задач по социальному обеспечению прибывающего населения.
4. Ответственный за наведение порядка среди прибывающего населения.


Подчиняется председателю комиссии, является руководителем для персонала своей группы.

Он обязан:

1. В мирное время:

· принимать участие в разработке и уточнении плана эвакоприемных мероприятий по вопросам охраны общественного порядка.
· разрабатывать рабочие, справочные и плановые документы по своим направлениям для планирования обеспечения эвакоприемных мероприятий и практического их осуществления.
· принимать участие в уточнении и корректировке плана эвакоприема по вопросам охраны общественного порядка, уточнить ориентировочную численность населения, отправляемого пешим порядком, на автотранспорте.
· изучать план зданий, размещение помещений, где планируется размещать прибывающее эваконаселение, прилегающую к нему территорию
· принимать участие в проводимых районным штабом (отделом) ГО и ЧС проверках и учениях по ГО.
· осуществлять контроль за подготовкой подчиненных эвакоприемных комиссий муниципальных образований района по вопросам охраны общественного порядка.
2. С получением распоряжения на проведение эвакоприемных мероприятий.

· установить связь с участковыми на ПЭП и контролировать их готовность по обеспечению охраны общественного порядка при проведении эвакоприемных мероприятий.
· уточнить план эвакуации и обеспечения эвакоприемных мероприятий по своим направлениям.
· осуществлять контроль за соблюдением общественного порядка и безопасности на эвакоприемных объектах и в районах размещения эваконаселения.
· осуществлять контроль за состоянием общественного порядка и безопасности на объектах экономики, продолжающих производственную деятельность в военное время.
· организовать и вести учет за приемом личного состава ОВД и членов их семей на  ПЭП.
· обеспечить порядок в местах построения эвакоколонн и стоянки автотранспорта.
· докладывать председателю комиссии о ходе выполнения задач.
5. Ответственный за медицинское обслуживание.


Подчиняется председателю комиссии, является руководителем для персонала своей группы.

Он обязан:

1. В мирное время:

· принимать участие в разработке и ежегодном уточнении плана эвакоприемных мероприятий по вопросам медицинского обслуживания.

· руководить разработкой рабочих и справочных документов для планирования эвакоприемных по медицинскому обслуживанию мероприятий и практического их осуществления.

· планировать обеспечение медицинским имуществом прибывающего эваконаселения и развертываемых медицинских учреждений и формирований.

· организовать санитарно-просветительскую работу среди населения.

· готовить предложения для улучшения работы районной эвакоприемной комиссии.

· принимать участие в проводимых районным штабом ГО и ЧС проверках и учениях по ГО.

· организовать подготовку группы помощников по выполнению своих обязанностей.

2. С получением распоряжения на проведение эвакоприемных мероприятий.

· установить связь с медицинскими спасательными службами  эвакуируемых городов, ПЭП – мест размещения.
· уточнить план эвакоприема и обеспечения эвакоприемных мероприятий по медицинскому обслуживанию;
· подготовить к развертыванию и развертывание медицинских пунктов в пунктах посадки, высадки, ПЭП и в пути следования.
· осуществлять контроль за санитарным состоянием эвакоприемных органов.
· принимать меры для своевременного оказания медицинской помощи прибывающему населению во время проведения эвакоприемных мероприятий и ликвидации возникающих очагов заражения людей.
· обеспечить прибывающее эваконаселение средствами медицинской защиты.
· обеспечить наличие необходимых запасов медицинского имущества и инвентаря для медицинских учреждений
· докладывать председателю комиссии о ходе выполнения задач.
6. Ответственный за постановку  на паспортный учет населения.


Подчиняется председателю комиссии, является руководителем для персонала своей группы.

Он обязан:

1. В мирное время:

· принимать участие  в разработке и ежегодном уточнении плана эвакоприемных мероприятий по своим вопросам.
· руководить разработкой рабочих и справочных документов для планирования эвакоприемных мероприятий по своим вопросам и практического их осуществления.
· готовит предложения для улучшения работы районной эвакоприемной комиссии;
· принимает участие в проводимых районным штабом ГО и ЧС проверках и учениях по ГО
· организовать подготовку группы помощников по выполнению своих  обязанностей.
2. С получением распоряжения на проведение эвакоприемных мероприятий:

· уточнить план приема эвакуируемого населения, установить связь с подчиненными эвакоорганами муниципальных образований и контролировать готовность по обеспечению постановки на паспортный учет прибывающего населения;

· составить списки прибывающих, осуществить постановку на паспортный учет.

· докладывать председателю комиссии о ходе выполнения задач.

7. Ответственный за организацию торговли и питания.


Подчиняется председателю комиссии, является руководителем для персонала своей группы.

Он обязан:

1. В мирное время:

· принимать участие в разработке и ежегодном уточнении плана эвакоприемных мероприятий по вопросам организации торговли и питания.
· руководить разработкой рабочих и справочных документов для планирования эвакоприемных мероприятий по своим направлениям и их практического осуществления;
· готовит предложения для улучшения работы эвакоприемной комиссии района;
· принимать участие в проводимых районным штабом (отделом) ГО и ЧС проверках и учениях по ГО;
· организовать подготовку группы (помощников) по выполнению своих функциональных обязанностей.
2. С получением распоряжения на проведение эвакоприемных мероприятий:

· установить связь с органами торговли и питания подчиненных эвакоприемных комиссий муниципальных образований района;
· уточнить план эвакоприема и обеспечения эвакоприемных мероприятий по своим направлениям;
· информировать председателя комиссии об организации питания и торговли на эвакообъектах (ПЭП, пунктах посадки и высадки, маршрутах эвакуации) при проведении эвакоприемных мероприятий;
· организовать и вести учет за эвакуацией торговли и питания и членов их семей;
· докладывать председателю комиссии о ходе выполнения задач.
8. Ответственные за обеспечение строительными материалами, оказание помощи при индивидуальном строительстве.

Подчиняются председателю комиссии, являются руководителями для персонала своих групп.

Обязаны:

1. В мирное время.

· принимать участие в разработке и ежегодном уточнении плана эвакоприемных мероприятий по своим вопросам;

· руководить разработкой рабочих и справочных документов для планирования эвакоприемных мероприятий и практического их осуществления по своим направлениям;

· готовить предложения для улучшения работы районной эвакоприемной комиссии;

· принимать участие в проводимых районным штабом ГО и ЧС проверках и учениях по ГО.

· организовать подготовку группы(помощников) по выполнению своих  обязанностей.

2. С получением распоряжения на проведение эвакоприемных мероприятий:

· уточнить план эвакоприема и обеспечения эвакоприемных мероприятий;
· организовать выполнение задач по обеспечению эвакоприемных мероприятий по своим направлениям;
· составить списки нуждающихся в строительных материалах, обеспечить данную категорию необходимыми строительными материалами;
· оказать помощь при индивидуальном строительстве.
· осуществлять контроль за работой подчиненных эвакоорганов в муниципальных образованиях по обеспечению выполнения поставленных задач;
· докладывать председателю комиссии о ходе выполнения задач.
9. Ответственный за обеспечение финансовыми средствами.


Подчиняется председателю комиссии, является руководителем для персонала своей группы.

Он обязан:

1. В мирное время:

· принимать участие в разработке и ежегодном уточнении плана эвакуации по вопросам финансового обеспечения эвакоприемных мероприятий;
· руководить разработкой необходимой финансовой документации для осуществления эвакоприемных мероприятий;

· готовить предложения для улучшения работы районной эвакоприемной комиссии;

· принимать участие в проводимых районным штабом ГО и ЧС проверках и учениях по ГО;

· организовать подготовку группы (помощников) по изучению своих обязанностей.

2. С получением распоряжения на проведение эвакоприемных мероприятий:

· уточнить план проведения эвакоприемных мероприятий.

· по мере прибытия населения составить списки нуждающихся в материальных средствах;

· распределить финансовые средства для организации работы районной эвакоприемной комиссии и эвакоорганами муниципальных образований района.

· докладывать председателю комиссии о ходе выполнения задач по финансовому обеспечению эвакоприемных мероприятий.

10.Ответственный за учет военнообязанных.

Подчиняется председателю комиссии, является руководителем для персонала своей группы.

Он обязан:

1. В мирное время:

· принимать участие в разработке и ежегодном уточнении плана эвакоприема населения по вопросам учета военнообязанных;
· руководить разработкой рабочих и справочных документов для планирования эвакоприемных мероприятий по вопросам учета военнообязанных;
· готовить предложения для улучшения работы районной эвакоприемной комиссии;
· принимать участие в проводимых районным штабом (отделом) ГО и ЧС проверках и учениях по ГО:
· организовать подготовку группы (помощников) по изучению своих функциональных обязанностей.
2. С получением распоряжения на проведение эвакоприемных мероприятий:

· уточнить план эвакоприема и обеспечения эвакоприемных мероприятий;
· организовать учет прибывающих военнообязанных, составить их списки;
· осуществлять контроль за работой подчиненных эвакоприемных комиссий муниципальных образований по вопросу учета прибывающих военнообязанных;
· уточнить численность эваконаселения, подлежащего призыву в РА по суткам;
· докладывать председателю комиссии о ходе выполнения задач. 
11. Ответственный за ПЭП.


Подчиняется председателю комиссии, является начальником для персонала своей группы

Он обязан:

1. В мирное время:

· принимать участие в разработке и ежегодном уточнении плана эвакоприемных мероприятий по вопросам организации ПЭП;
· руководить разработкой рабочих и справочных документов для планирования эвакоприемных мероприятий и практического их осуществления по вопросам организации ПЭП;
· готовить предложения для улучшения работы районной эвакоприемной  комиссии;
· участвовать в проводимых районным штабом (отделом) ГО и ЧС проверках и учениях по ГО;
· организовать подготовку, обучение группы (помощников) по выполнению своих функциональных обязанностей.
2. С получением распоряжения на проведение эвакоприемных мероприятий:

· уточнить план и обеспечение эвакоприемных мероприятий;
· оповестить начальников ПЭП, поставить задачи и привести ПЭП к приему эвакуированного населения;
· уточнить данные об очередности и времени прибытия эваконаселения и сообщить их в эвакоприемные комиссии муниципальных образований;
· к прибытию первого эшелона (автоколонны) с эваконаселением организовать оповещение всех начальников ПЭП для принятия прибывающего населения в места размещения;
· организовать четкую работу всех ПЭП района по приему, регистрации, размещению и обеспечению при необходимости питанием и медицинской помощь прибывшего населения;
· иметь сведения и постоянно знать количество прибывших и отправленных в места расселения на каждый ПЭП;
· докладывать председателю комиссии района о ходе выполнения поставленных задач.









